ABENA

Quick Guide

til online.abena.dk

“ Log In

® (53 ind pa online.abena.dk
® | ogind ved at indtaste brugernavn og password
og klikke pa 'Log ind’.

Log ind pa AbenaOnline

Brugernavn tch@abena.dk

Password

Glemt password?

H Menulinjen

# Hjem Katalog B Kurv Indstillinger

B Hjem - Her finder du en raskke sméa moduler
eller apps, kaldet ‘widgets’. Disse omfatter:

o Dokumentation og produktdatablade mm.

Print af datablade

- Klik pa "Hjem”

- Klik herefter pa "Dokumentation”

- Veelg "Favoritliste”

- Veelg "Mine datablade”

- Opret ny bestilling

- Veelg hvilken type datablade du ensker
- Bestil de snskede datablade

Herefter sendes de gnskede datablade til den mail,
der er tilknyttet din konto (OBS! Der kan i visse tilfeelde

ga op til 24 timer fer du modtager mailen)

TIP! De enkelte widgets kan
forsterres ved at klikke pa ~
=

Katalog - Her kan du finde vareljennem produkt-
menuen eller sege efter hhv. varenummer og va-
renavn ved hjeelp af segefeltet eller favoritlisten.

Kurv - Her kan du se de varer, du har lagt i indkebs-
kurven, og du kan taste varenumre direkte ind i kur-
ven. Der kan indtastes flere varenumre i forleengelse
af hinanden, adskilt af mellemrum eller kommma.

Indstillinger - Her kan du esndre 'standard leve-
ringsadresse’ og advisering om bestillingsbekraeftel-
se og felgeseddel. Du kan ogsé veelge, hvad der skal
veere din startside - fx. ‘Katalog'.

Hjeelp - Her kan du finde svar pa de fleste spargs-
mal:

Hjeelp

= Generelle spergsmal
= Katalog

= Kurv

= Indstillinger

= Nye funktioner

o Ordreoversigt med abne ordrer, restordrer
og kontoudtog. Her kan-du ogsé danne en falge-
seddel, der kan gemmes eller printes.

o Dit Gregnne Abena Indeks. Her kan du se og felge
med i omfanget af dine miljgvenlige varekab.
Du kan ogsa se dit kab af forskellige vare-
numre i en selwalgt periode, og dermed
danne din egen kabsstatistik.



Ordrebestilling
med favoritliste

Du kan sammenseette en favaritliste med de produkter,

du normalt bestiller hos Abena. En favoritliste gar det
nemt og hurtigt at bestille, og du kan oprette én eller
flere lister med forskellige produkter.

Favoritlister findes under menupunktet ‘Katalog'.
Her kan du bestille produkter ved hjeelp af en
eksisterende liste eller oprette en ny.

Opret en favoritliste
B Klik pa plus +

Favoritlister (2

Mine favoritter &S

*-P

B Navngiv favaritlisten - fx "Varer til lager
og veelg en leveringsadresse.

B Den nyoprettede favoritliste ses nu i
venstremenuen under overskriften
‘Favoritlister’.

Favoritlister

Mine favoritter

Varer til lager

®  Klik pa den navngivne favoritliste for at abne
den, og find det produkt du vil tilfgje listen.

B Velg det produkt, du vil tilfgje listen.

B Marker stjernen (hvis der er oprettet flere
favoritlister, skal du veelge den favoritliste, som
produktet skal fgjes til i ‘'drop down-menuen).

{? - stk
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Bestilling via favoritliste

m  Klik pa den favoritliste, du snsker at bestille
varer ud fra.

B Du kan skifte mellem billede- og listevisning ved
hjeelp af ikonerne:

B |ndtast den meaengde, du gnsker at bestille, og tast
‘Enter’. S& er varen lagt i kurven.
B Klik pa ordrekurven eller 'Ga til kurv’, nar alle varer
er lagt i kurven:
@Hj=lp~ & Kontakt ~ & varer: 0/ DKK: 0,- ~ @)

B Hvis der ikke skal a&endres i antal, klik pa ‘Naeste’.

Veelg leveringsadresse.

B |ndsast evt. reference eller attention i feltet med

kryds.

B Acceptér betingelser og klik pa ‘afgiv ordre’.

74 Ordrebestilling uden
favoritliste

B Spg efter varen i sggefeltet eller i produkt-

menuen og indtast den snskede meaengde.

B (34 til ordrekurven.
B Hvis der ikke skal eendres i meengde, klik pa

‘Naeste’.

B Veelg leveringsadresse.
B |ndsast evt. reference eller attention i feltet med

kryds.

B Acceptér betingelser og klik pa ‘afgiv ordre’.

21| Hurtigbestilling med
varenummer

B Klik p& menpunktet ‘Kurv'.

Katalog B Kurv Indstillinger

B |ndtast varenumre adskilt med komma og klik pa

Tilfgj til Ordre’.

1080,5570,6040

Tilfgj til Ordre

B Mindste bestillingsmaengde tilfgjes automatisk.
B Hvis der ikke skal eendres i meengde, klik pa

‘Naeste’.

B Veelg leveringsadresse.
B |ndsast evt. reference eller attention i feltet

med kryds.

B Acceptér betingelser og klik pa ‘afgiv ordre’.
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